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Avant-propos 

L’ISO (Organisation internationale de normalisation) est une federation mondiale 
d’organismes nationaux de normalisation (cornit& membres de I’ISO). L’elaboration 
des Normes internationales est confide aux comit& techniques de I’ISO. Chaque 
comitk membre intkresse par une ktude a le droit de faire partie du cornit technique 
tree a cet effet. Les organisations internationales, gouvernementales et non gouverne- 
mentales, en liaison avec I’ISO, participent egalement aux travaux. 

Les projets de Normes internationales adopt& par les cornit& techniques sont soumis 
aux cornit& membres pour approbation, avant leur acceptation comme Normes inter- 
nationales par le Conseil de I’ISO. Les Normes internationales sont approuvees confor- 
mbment aux procedures de I’ISO qui requkent I’approbation de 75 % au moins des 
cornit& membres votants. 

La Norme internationale IS0 269 a et6 elaboree par le cornit technique ISO/TC 6, 
Papiers, cartons et p&es. 

La Norme interhationale IS0 269 a et6 pour la premiere fois publiee en 1976. Cette 
deuxikme bdition annule et remplace la premi&e ddition, dont elle constitue une r&i- 
sion mineure. 

0 Organisation internationale de normalisation, 1985 

Imprime en Suisse 
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NORME INTERNATIONALE IS0 2694985 (F) 

Enveloppes et pochettes postales - Dbignations 
et formats 

0 Introduction 

Les principes g&Graux sur lesquels est base Mtablissement des 
series de formats de papier A-IS0 et B-IS0 peuvent s’appliquer 
aussi aux enveloppes et pochettes destinees a contenir les 
papiers de ces formats (comme le montre la figure), spkiale- 
ment si les formats d’une s&ie intermediaire, appeke s&ie C, 
sont introduits entre des formats des series A-IS0 et B-ISO. 

Dimensions en millimktres 

297 

Les formats de cette &rie intermkdiaire C sont les suivants: 

Tableau 1 

Dbsignation 

co 

Cl 

c2 

c3 

c4 

c5 

C6 

c7 

C8 
- 

Millim&tres 

917 x 1 297 

648 x 917 

458x 648 

324 x 458 

229 x 324 

162 x 229 

114 x 162 

81 x 114 

57x 81 
- 

- 

En pratique, il n’est pas nkessaire de disposer de la totalit des 
formats de la s&ie C. En effet, les papiers sont pIi& ou exp& 
dies de differentes mankres et, par voie de con&quence, cer- 
taines adaptations sont nkessaires. La prkente Norme inter- 
nationale tient compte a la fois des principes de base et des 
nkessit& pratiques. 

1 Objet et domaine d’application 

La pr&ente Norme internationale spkifie les designations et 
les formats des enveloppes et des pochettes prkvues pour 
I’usage postal. Elle ne comporte aucune prescription relative 
aux modes de fermeture. 

2 References 

IS0 216, Papiers d’e’criture et certaines catdgories d’linprimtk 
- Formats finis - Skies A et B. 

Figure IS0 6924, Enveloppes et pochettes postales - Vocabulalre. 
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IS0 269-1985 (F) 

3 Definitions 5 Formats 

Dans le cadre de la prksente Norme internationale, les defini- 
tions de I’ISO 6924 sont applicables. 

Pour les envois postaux, les formats suivants d’enveloppes et 
de pochettes, consid&& comme convenables pour les formats 
de papier IS0 definis dans I’ISO 216, doivent etre utili&. 

4 Dhsignation 

4.1 Les enveloppes et les pochettes doivent Gtre designees 

- par la mention de leur type (voir 4.21, 

- suivie de I’indication de leur format (voir 4.3). 

4.2 Le type doit etre indique en accord avec les principes 
suivants: 

- si l’ouverture est sur le grand cat6 l): ((enveloppe)) 
(anglais : ((banker shape envelope))) ; 

- si I’ouverture est sur le petit c6te *) : G pochette )) 
(anglais : (( pocket shape envelope ))I. 

4.3 Le format est exprimb 

- soit par son symbole (voir chapitre 5), suivi de la 
mention ISO, 

- soit par ses deux dimensions, en millim&tres, en com- 
menGant par la plus petite. 

4.4 Exemples de designation : 

Enveloppe, C4- ISO. 

Pochette, 229 x 324. 

Tableau 2 

Designation 

c3 

B4 

c4 

B5 

c5 

B6/C4 

B6 

C6 

DL” 

Millimetres 

324 x 458 

250 x 353 

229 x 324 

176 x 250 

162 x 229 

125 x 324 

125 x 176 

114 x 162 

110 x 220 

* DL = dimension en longueur 

NOTE - Pour la mise sous pli automatique de documents au 
format A4, au moyen de machines a ins&er le courrier, le format 
d’enveloppe DL peut s’avker trop petit. Pour satisfaire aux exigences 
de la mise sous pli automatique, une enveloppe de format supkieur au 
format DL peut etre utilisee, pour autant que ce format puisse &re 
consid& normalis selon les r&gles de I’UPU. (Actuellement le format 
maximal est de 120 mm x 235 mm.) 

6 Tolhances 

Les &arts admissibles sur les dimensions sont de + 1,5 mm. 

1) Pour certains pays de langue anglaise, ce type est connu sous le nom de (( c&b ouvert )) (anglais : (( open side ))). 

2) Pour certains pays de langue anglaise, ce type est connu sous le nom de (( bout ouvert )) (anglais : (( open end 1)). 
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